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一、线下审批 

第一作者填写保密审查表并交由单位定密责任人审批，审批完成

后扫描为 pdf 版文件。 

（下载地址：首页» 下载中心» 管理表单» 公开信息、发表论文及申请专利保密审查

表单 https://bmc.bit.edu.cn 登录校园网访问） 
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二、系统登录  

建议填报人使用 chrome 谷歌浏览器。 

校内访问方式：直接登录一站式填报平台（https://tb.bit.edu.cn/），

进入统一身份认证登录界面，登录后即可进入系统界面。 

 

校外访问方式：可访问 https://webvpn.bit.edu.cn，通过统一身份

认证登录后，选择【一站式填报平台】进入系统界面。 
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三、申报操作 

“公开发表著作和论文保密审查备案”填报任务属于长期填报内

容，不会在“首页”进行展示，需要找到上方“填报任务”点进进入

填报任务列表，如下图。 

 

1.发起填报 

（1）进入“填表任务”列表后，点击左侧“公开发表著作和论

文保密审查备案”，页面会显示已经发起的填报项。点击“发起填

报”按钮，即可发起填报，若需多次填报，多次点击按钮即可。 
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（2）作者应填写题目、全部作者信息、发表信息以及单位负责

定密审核人姓名，并且上传论文全文、《北京理工大学公开发表著作

和论文保密审查表》纸质审批表扫描件，填报页面如下图。 

 

①【返回】-点击会返回上一层页面。【暂存】-点击会将当前表

单进行暂存，但是不会提交。在填报过程中建议您经常点击暂存按钮，

以防意外退出导致已填写的信息数据丢失。【提交】-点击提交按钮会

校验当前表单的必填项之后会提交表单数据，此前也需要您再次仔细

检查所有信息，确保没有遗漏或者错误。如您不确定您提交的内容是

否适合，可以点击【暂存】按钮先临时将内容保存起来。 

②【表单填写区域】 

完整性：所有标有星号（*）的必填项都必须填写完整。 

正确性：为减轻填报压力，系统会自动带入校内其他平台部分数

据信息，请仔细检查带入信息，确保所有内容正确。 

规范性：遵循规定的格式要求填写信息。 

 

公开发表著作和论文保密审查备案表 
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2.作者信息填写 

填写时应将全部作者列出，校外人员可不填写学工号。操作按钮

如下图： 

【添加行】点击表格下方的“+ 添加”按钮，新增一行将会出现在

表格的最后一行。 

【删除行】鼠标悬停在要删除的行左侧会出现一个红色的删除图

标。单击此图标即可删除该行。 

注意：删除操作不可逆，一旦删除，数据将无法恢复。 

【排序】可通过点击每行信息右侧上下箭头调整相对位置，也可

通过长按该行信息上下拖拽调整相对位置。 

3.提交审核 

填写完申报内容，确认无误后，点击【提交】提交至保密办公室

审核。如提交后发现填报信息有误，请及时联系审核人驳回修改。 

 

提交后可在【填报任务】界面查看申报状态，系统显示审批状态

为【完成】，当天 24 点后可下载凭证文件，选择右侧“导出”按钮，

可选“保密水印 pdf”，导出带有编号与水印字样的 pdf，作为完成公

开发表著作和论文保密审查备案流程的凭证。 
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导出文件如下图所示。 
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四、常见问题 

常见问题及解决办法如下，使用中如遇其他问题请联系保密办公

室，办公电话 68915003。 

问题 1：进入表单或者在【提交】或【暂存】表单时有无效、报

错怎么办？  

解答： 

请您仔细检查所有信息，尤其是带有（*）号的必填项，一般有

必填项校验的表单项边框会变红，在您确保没有遗漏或者错误后再次

点击【提交】，若是必填项已填写规范，请点击【暂存】然后联系保

密办公室。 

问题 2：显示审批状态为【完成】，点击【导出】保密水印 pdf 时

时提示“您的连接不是私密连接……”，或导出文件无法打开？ 

解答： 

提示“您的连接不是私密连接……”，可通过浏览器无痕模式进

行访问。如导出文件无法打开，可等待当日 24 点后再次进行导出。 
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