
空天网络信息技术研究所离所手续单
（存根）
	姓  名
	
	学  号
	
	导  师
	

	毕业去向及单位
	
	联系电话
	

	1. 项目指导教师：

签字：         

年  月  日
	2. 财务

               签字：       

年  月  日

	3. 计算机、仪器设备

签字：         

年  月  日
	4. 其他
签字：         

年  月  日


说明：
①指导教师审核范围：项目任务交接稳妥；程序代码、文档资料齐全；
②财务负责老师审核范围：欠款，借款，未完成的财务报销等事务（307-2王凤玲/李娟）；
③计算机、仪器设备负责老师审核范围：计算机、设备交接归还等事务（315-2 张天）；
④其他审核范围：毕业论文电子版、图书、钥匙等实验室相关材料。（313室）
⑤以上手续需要齐全后方可领取以下证明至学院办公室办理离校手续。

证    明

学院办公室：

我课题组           同学在我研究所的工作已交接完毕，请给予办理离校手续为盼！
                                        空天网络信息技术研究所

                                     年   月   日  
